
Handleiding http://onderwijs.rijdendeschool.nl 
 

 
 
Inleiding 
De leerlingen van de rijdende school werken in de scholen al een aantal jaren met de tekstverwerker 
en het internet. Dit jaar is daar ook een digitale camera bijgekomen. Om de gemaakte werkstukken 
ook aan anderen te laten zien is bij de ontwikkeling van onze websites al een aantal jaren geleden 
rekening gehouden met het door de leerlingen zelf maken van online pagina’s. Deze optie is sinds een 
maand operationeel opgenomen in de website. Deze handleiding geeft een overzicht van de 
verschillende mogelijkheden die leerlingen / leerkrachten hebben om informatie in de website op te 
nemen.  
 
Openen webmogelijkheden 

 
 
We hebben ervoor gekozen dat een leerling pas na toestemming van een leerkracht aan de website 
kan werken. Klik hiervoor in het rode menu op leerkracht SRS. Gebruik daarna op de volgende pagina 
je inlognaam en wachtwoord.  
 

 
 
Er staat op deze pagina een korte omschrijving van de mogelijkheden die de website kan bieden aan 
de leerkracht en de leerlingen. Nadat je je inloggegevens juist ingegeven hebt, zie je de volgende 
pagina.  



 
 
Hier staat nog eens een omschrijving van de mogelijkheden en helemaal onderaan is een link 
opgenomen waarmee je de website weer kunt sluiten.  
 
Werken in de website 
 

 
 
Met de omcirkelde mogelijkheden is het mogelijk om nieuwe webpagina’s aan de website toe te 
voegen. Na het klikken op de menu-optie krijg je de volgende pagina te zien. Ook het menu 
winterscholen geeft deze mogelijkheden. 
 

 
 
Door op de titel van het verhaal te klikken krijg je de pagina te zien. Je kunt in deze pagina ook zien 
wie de pagina gemaakt heeft en hoe vaak deze bekeken is. Daarnaast zijn er nog 3 andere opties op 
de pagina. Deze staan hieronder beschreven.  



  
Nieuwe pagina toevoegen aan de website  
 

Door op het muismannetje te klikken krijg je de volgende pagina te zien: 
 

 
 
Laat de leerling in deze pagina zijn eigen naam invullen en daarna een titel voor de webpagina. 
Daarna kan op verzenden geklikt worden. De titel is later nog aan te passen. Na het verzenden kom je 
in de module waarmee je zelf een webpagina kunt maken.  
 

 
 
Zoals je hier boven kunt zien, is de titel in deze pagina ook nog aan te passen. Je kunt ook direct zien 
of een pagina al opgeslagen is (in dit geval dus niet). Daaronder heb je een aantal knoppen die je kunt 
gebruiken om de tekst op te maken. En het grote witte veld is het veld waarin je de pagina gaat 
maken. Je kunt hier de tekst typen. 
(Op dit moment is de regelafstand nog te groot bij het geven van een return. Gebruik daarom <shift><enter> om naar een 
volgende regel te gaan) 
Om de tekst op te maken moet je deze eerst selecteren. Daarna kies je een opmaakknop.  
Denk aan het opslaan van de pagina als je klaar bent. Klik hiervoor op de knop opslaan pagina. Je 
kunt direct zien wanneer je dit voor het laatst gedaan hebt.  
 
Twee mogelijkheden willen we in deze handleiding wat verder uitwerken. Dat zijn de laatste twee 
knoppen bovenaan.  
 



 Link toevoegen aan webpagina 
Het is mogelijk om een link op te nemen in je webpagina. Je kunt er dan voor zorgen dat het adres 
van de pagina niet direct zichtbaar is (bijvoorbeeld “klik hier”  staat in de pagina, maar door hierop te 
klikken ga je naar http://www.rijdendeschool.nl). Om dit te bereiken type je eerst de tekst die je 
zichtbaar wil hebben in de pagina. Selecteer daarna deze tekst en kies voor de knop link toevoegen. 
In het venster dat dan verschijnt type je het internetadres. Op deze manier kun je ook een e-mailadres 
toevoegen. Kies dan voor Mailto i.p.v. http in dit venster.  
 

 plaatjes toevoegen aan webpagina 
Natuurlijk is het mogelijk om plaatjes en foto’s aan de webpagina toe te voegen. Deze moeten het 
bestandsformaat .jpg of .gif hebben. Hierdoor is het ook mogelijk om animated-gifs (bewegende 
plaatjes) toe te voegen aan de website. De werkwijze is als volgt: 
 
Klik op de knop plaatjes toevoegen. Je ziet dan onderstaande scherm. 
 

 
 
Met dit venster kun je twee dingen doen.  
 
Uploaden van een plaatje 
Ten eerste kun je op bladeren klikken. Je ziet dan de harddisk van je eigen computer. Zoek het plaatje 
(of foto) op en klik op openen. In het witte veld moet de locatie van het plaatje op je eigen harddisk 
komen te staan. Je kunt op deze manier vier plaatjes tegelijk uploaden (deze plaatjes mogen 
maximaal 80 Kb groot zijn). 
 
Als er geen foutmeldingen optreden (verkeerde bestandsformaat of te groot) dan krijg je een scherm 
te zien waar op staat dat het verzenden gelukt is en hoeveel data verzonden is. Je kunt dan terug 
naar het selectiescherm of je kunt deze pagina afsluiten.  
 
Hoe voeg ik een plaatje toe 
De tweede mogelijkheid is het slepen van plaatjes in je document. Als je een plaatje in je webpagina 
wil hebben vanuit dit scherm dan klik je op het plaatje. Hou dan de knop ingedrukt en sleep het naar 
de plek waar je het plaatje wil hebben. Laat nu de knop los.  
 
Wat werkt niet 
Het knippen en plakken van plaatjes uit een Word-document werkt niet. Na het opslaan zal het plaatje 
verdwenen zijn. Het plaatje moet namelijk eerst op de server gezet worden via de mogelijkheid die 
hierboven beschreven is. Tekst kun je wel knippen en plakken.  



Webpagina wijzigen of wissen 
Om een webpagina te wijzigen of te wissen klikt een leerling in onderstaande scherm op de groene 
(wijzigen) of rode (wissen) driehoek.  
 

 
 

 Wijzigen webpagina 
Na het klikken op de groene driehoek ziet de leerling het volgende scherm.  
 

 
 
Dit scherm is een beveiliging tegen misbruik van het systeem. Je ziet in het scherm de gegevens van 
de pagina die aangepast kan worden. Een leerkracht geeft zijn inloggegevens zelf in en daarmee kan 
het de leerling de pagina aanpassen. Dit gaat op de manier die beschreven is bij een nieuwe pagina 
maken. 
 



 Wissen webpagina 
Na het klikken op de rode driehoek ziet de leerling het volgende scherm. 
 

 
 
Dit scherm is een beveiliging tegen misbruik van het systeem. Je ziet in het scherm de gegevens van 
de pagina die gewist kan worden. Een leerkracht geeft zijn inloggegevens zelf in en daarmee wordt de 
pagina gewist.  
 
LET OP: Dit is niet ongedaan te maken. Ook niet door de webmasters.  
 



Fotoboek beheren 
 

 
 
Door op de optie foto’s te klikken, krijg je het volgende scherm te zien: 
 

 
 
In dit scherm kun je het fotoboek bekijken. Als je op een van de titels aan de linkerbovenkant klikt, zul 
je in het scherm eronder de miniatuurfoto’s zien. Door hier op te klikken zal in het grote veld de foto 
zichtbaar worden. Je kunt zelf instellen hoe groot je de foto wil zien.  
 

 Nieuwe foto’s aan het fotoboek toevoegen 
Door op het muismannetje te klikken kun je het fotoboek wijzigen. Je komt in het volgende scherm uit: 
 

 



Op deze pagina staat informatie over de verschillende mappen van het fotoboek. Hier wordt ook 
aangegeven dat er maximaal 10 foto’s in een map gezet mogen worden. Meer uploaden is trouwens 
ook niet mogelijk.  
 
Helemaal onderaan op deze pagina staat de link “voeg een nieuwe map toe aan het fotoboek”. Door 
op deze link te klikken krijg je het scherm te zien waarin je een mapnaam kunt zetten. Zet hier de 
mapnaam in die van toepassing is op de foto’s die je wil uploaden. Klik daarna op aanmaken en de 
map staat in het overzicht.  
 

 Foto’s uploaden of wissen 
Als een leerling op de groene driehoek klikt, komt hij in het upload / wis scherm.  
 

 
 
In dit scherm zie je hoeveel foto’s je nog kunt uploaden (max mogen deze 80 kb per stuk zijn). In dit 
geval zijn dat nog vier foto’s. Klik als je een selectie hebt gemaakt op upload.  
 
Je kunt ook foto’s wissen. Zet een vinkje voor de foto die je wil wissen en klik op de knop wissen. De 
foto’s worden uit de map gewist. Deze actie is niet ongedaan te maken, ook niet door de webmasters.  
 

 Fotomap wissen 
Door op een rood driehoekje in het overzichtscherm te klikken, kun je de betreffende map wissen. Je 
krijgt dan het volgende scherm te zien:  
 

 
 
Door je inloggevens in te geven wordt deze map gewist inclusief alle foto’s. Dit is niet ongedaan te 
maken, vandaar deze beveiliging. 



Afsluiten website voor gebruik 
Na het werken in de website willen we je verzoeken om de website te sluiten. Hierdoor wordt het 
onmogelijk om nog zaken in de website te veranderen.  
 

 
 
Klik hiervoor op het de knop “leerkracht SRS” in het rode menu. Je krijgt dan het volgende scherm te 
zien: 
 

 
 
Klik in dit scherm op de onderste link. Mocht de pagina niet veranderen, klik dan nog eens op de 
onderste link. Je komt nu in de pagina waarmee je kon inloggen om de website te openen. Als je de 
besproken overzichtpagina’s bekijkt, zul je zien dat de muismannetjes en de groene en rode 
driehoekjes verdwenen zijn. 
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